党员E先锋用户手册
（党员版）

欢迎您阅读党员E先锋用户手册（党员版），本手册将从手机微信和电脑两方面，分别介绍党员个人用户如何使用“党员E先锋”。

[bookmark: _GoBack]第一部分	手机微信端使用方法
一、登录及绑定微信公众号
[image: ]1.扫描下方二维码关注“党员E先锋”微信公众号或直接搜索微信公众号“党员E先锋”。
[image: ]2.进入“党员E先锋”微信公众号后，点击“我”选择“绑定账号”，输入用户名（本人身份证号码）和密码（初始密码为bj0701），点击【绑定账号】按钮后完成账号绑定。
二、关于“我”的相关功能
1.我的信息
[image: ]点击“我”选择“我的信息”可查看本人的基本信息，也可以在此修改登录密码。（使用初始密码绑定的用户，请及时修改初始密码，以确保个人信息安全）
2.我的积分
[image: ]点击“我”选择“我的积分”可查看本人的积分情况。
3.我的党费
[image: ]点击“我”选择“我的党费”可查看本人党费缴纳情况。
4.组织关系转接
[image: ]点击“我”选择“组织关系转接”可进入组织关系转接页面。若要以党员个人名义发起组织关系转接申请，点击【新建】按钮进入“新建组织关系转接申请”页面，填写“关系转接信息”后点击【提交】按钮即可发起组织关系转接申请。
[image: D:\12_副本.jpg]若要查看自己的组织关系转接流程，可点击【详情】按钮进入“组织关系转接详情”页面查看；若要终止自己此次组织关系转接流程，点击【终止】按钮即可。

三、关于“我的组织”的相关功能
1.支部概况
[image: D:\工作\2015\2.党员支持服务\9.党员e先锋\IMG_1611.PNG]点击“我的组织”选择“支部概况”，可进入支部概况页面，查看所在支部的“支部星级”、“支部简介”和“支委分工”。
2.通知公告
[image: ]点击“我的组织”选择“通知公告”，可进入通知公告页面查看市委组织部发布的通知公告信息。

3.组织生活
[image: ]点击“我的组织”选择“组织生活”，可进入组织生活列表页面，其中包含【支部党员大会】、【党小组会】和【党课】。点击相应的会议（党课）可以查看详细列表，点击会议（党课）名称可查看相关会议（党课）详情。
[image: ]
4.支部活动
[image: ][image: D:\工作\2015\智慧组工2期工程\党员类系统介绍及汇报\向魏部长汇报党建类应用系统\新图片0826\新图片0826\主题党日.jpg]点击“我的组织”选择“支部活动”，可进入支部活动列表页面，点击活动名称可查看所在支部发起的支部活动，也可以在线报名参加或在线进行评论。

5.北京组工
[image: ]点击“我的组织”选择“北京组工”，可进入北京组工网首页。
四、关于“我的活动”的相关功能
1.党员报到
[image: ]在职党员回社区报到之前，点击“我的活动”选择“党员报到”进入党员报到页面。
[image: ]然后分别从【请选择报到的区】、【请选择报到的街道（乡镇）】、【请选择报到的社区（村）】页面，逐级进入要报到的社区（村）。
[image: ]选择要报到的社区（村）后，会弹出【请核实并完善个人信息】页面，将【工作单位】信息完善，根据自己特长勾选【特长】中的选项并点击【确定】按钮，信息完善后点击【确认报到】按钮向社区（村）提交报到申请。
[image: ]提交申请后，回到“我的活动”再次选择“党员报到”，页面将弹出申请报到的社区（村）党组织名称及联系人、联系电话。若发现报到申请有误时，可以点击【重新报到】按钮重新发出申请。
[image: ]党员回到社区后用手机扫描该社区党委系统中的二维码，扫码成功后即可完成回社区报到的线上流程。完成报到流程后若需要更换报到的社区，则需要由已报到的社区先将报到申请退回，再重新提交报到申请。
[image: ]党员回社区报到完成后，可以在手机微信中记录为社区服务的详细情况。点击报到证明图片上的【社会服务】，可以分别填写“承诺”，“建议”，“活动”和“实事”记录。
[image: ]“承诺”和“建议”可以录入多条，每条最多输入50个字。
[image: ]“活动”可录入多条，录入时要选择活动服务类型，每次最多录入50个字，录入后的“活动”信息，由党员报到社区党组织进行审批，审批通过的方才有效。
[image: ]“实事”可录入多条，每次最多录入50个字，录入后的“实事”信息，同样由党员报到社区党组织进行审批，审批通过的方才有效。
2.党建资源图
[image: ]点击“我的活动”选择“党建资源图”，可进入党建资源地图页面，其中包含【党群活动服务中心】、【党员教育基地】和【五星党支部】，点击相应的按钮可以查看地图上的党建资源。
3.学习园地
[image: D:\工作\2015\2.党员支持服务\9.党员e先锋\操作手册\IMG_1609.PNG]点击“我的活动”选择“学习园地”，可进入北京长城网首页。
4.调查研究
点击“我的活动”选择“调查研究”，可进入市委组织部发布的相关调查问卷页面。（暂无）









第二部分	电脑端操作方法

一、登录系统
[image: D:\工作\2015\2.党员支持服务\9.党员e先锋\操作手册\IMG_1678.JPG]方法1，从互联网访问网址http://106.38.59.216进入网页，选择【党员E先锋】进入登录页。
[image: ]填写用户名（个人身份证号码）、密码（初始密码为bj0701）和验证码，登录系统。
方法2，百度搜索【北京组工】，进入北京组工网址。
[image: D:\工作\2015\2.党员支持服务\9.党员e先锋\操作手册\IMG_1679.PNG][image: ]进入【北京组工】首页的最底部，找到【党员E先锋】点击进入登录界面。
填写用户名、密码和验证码，登录方式与方法1相同。
二、维护相关信息
1.维护个人基本信息
点击党员姓名进入党员个人基本信息页面，可以查看党员所在支部、登录名、姓名、性别、民族、学历、身份证号码、出生日期、联系方式、工作岗位、申请入党时间、转正时间、党籍状态等基本信息。
[image: D:\刘晖\党员类系统\党员支持服务系统\党员e先锋\操作手册\党员个人信息.jpg]其中：工作单位、QQ号、微信号、邮箱4项信息可由党员编辑修改，编辑完信息后点击【保存】按钮即可。
2.维护“我的承诺”
在党员个人基本信息页面录入我的承诺（不超过50个字），并点击【保存】按钮即可。
3.维护“入党时刻”
[image: ][image: ]点击头像照片下的【入党时刻】按钮，进入“入党时刻”页面，在“上传入党申请书首页照片”位置点击【上传图片】按钮，可将个人手写的入党申请书首页照片上传。
三、查看相关内容
1.查看支部成员信息
[image: ]在个人中心页面点击【支部成员】按钮，可进入支部成员信息列表页面。
[image: ]点击相应页签可分别查看支部委员、党员、预备党员、发展对象、积极分子、申请人等人员信息。
2.查看“我的党费”
[image: ]在个人中心页面点击【我的党费】按钮，可进入我的党费页面，通过选择年度可查询历年个人党费缴纳情况。
3.查看“应知应会”
[image: ]在个人中心页面点击【应知应会】按钮，可进入党员“应知应会”详情页面并查看党内相关的规章制度。
4.查看“组织生活”
“组织生活”栏目中展示的是党员所在支部开展的“支
部党员大会”、“党小组会”及“党课”。
[image: ][image: C:\Users\Administrator\Desktop\无标题.png]点击会议名称可查看具体详情并进行评论，点击【更多】按钮可以查看更多“组织生活”内容。
5.查看“支部活动”
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\无标题.png]“支部活动”栏目展示的是党员所在支部开展的支部活动。
[image: ]点击活动标题可进入支部活动详情页面。
6.友情链接
[image: ]通过点击个人中心页面底部友情链接中的图标名称可以直接访问相应的网站，其中点击“党建资源图”进入的是本市已标注的“党群活动服务中心”、“党员教育基地”以及“五星支部”。
7.查看所在党支部的“组织风采”
[image: D:\工作\2015\2.党员支持服务\9.党员e先锋\组织风采.jpg]点击【我的党支部】后面的支部名称链接，可以进入所在党支部的“组织风采”页面。
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